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GOVERNADOR EDISON LOBAO B
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
CNPJ 13.877.696/0001-80

Governador Edison Lobdo - MA, 16 de junho de 2023.

Exmo. Senhor.

Fabricio dos Santos Silva

Secretario Municipal de Financas

Assunto: contrataciio de empresa especializada para prestagio de servigos de assessoria e
consultoria contabil.

Iimo.

Venho por meio deste solicitar que Vossa Senhoria possa tomar as providéncias
necessarias para a abertura de procedimento administrativo obedecendo aos rigores da lei n°
10.520/2002, do decreto n° 10.024/2019, para contratacio de empresa especializada para
prestaciio de servicos de assessoria e consultoria contabil, objetivando atender as necessidades

conforme demandas suscitadas nas documentagdes que acompanham esta solicitagéo.

Sem mais para o momento, nos colocamos a inteira disposi¢do para eventuais e

posteriores esclarecimentos ou informagdes que se tornarem necessarias.

ANEXO:
LPLANILHA DESCRITIVA DE ITENS

Respeitosamente.

Hamilton Medeiros Salazar
Chefe do Departamento de Contabilidade

Rua Imboeratriz I N 800 CEP: 85928-000. Centro.



GOVERNADOR EDISON LOBAO _
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
CNPJ 13.877.696/0001-80

ANEXO 1

PLANILHA DESCRITIVA DE ITENS

ITEM DESCRICAO SERVICO | QUANT | UNIDADE
Contratacdo de empresa especializada para
01 prestagdo de servigo de assessoria e 01 12 MES
consultoria contabil

Hamilton Medeiros Salazar
Chefe do setor de contabilidade

Rua Imbperatriz. 11. N 800 CEP: 65928-000. Centro.




GOVERNADOR EDISON LOBAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, FAZENDA E RECEITAS
CNPJ 13.877.696/0001-80 ,

Governador Edison Lob#o - MA, 20 de junho de 2023.

Exmo: Senhor.

Matheus da Silva Pereira

Chefe do Setor de Compras e Licitagcoes.

Assunto: contrataciio de empresa especializada para prestaciio de servigos de assessoria e
consultoria contabil.

Venho por meio deste solicitar que Vossa Senhoria providencie a abertura do processo
administrativo e posteriormente a averiguagdo do prego médio de mercado praticado para a
contrataciio de empresa especializada para prestagiio de servigos de assessoria e consultoria
contébil, necessérias para a abertura de procedimento administrativo obedecendo aos rigores da
lei n° 10.520/2002, do decreto n° 10.024/2019.

Sem mais para o momento, nos colocamos a inteira disposi¢do para eventuais e

posteriores esclarecimentos ou informagdes que se tornarem necessarias.

ANEXO:

PLANTLTA DESCRTIVA DETIERS Fabricio dos Santos Silva
Bec. Mun. de razenda

Respeitosamente. \‘\, pg}i-‘ noaz"/czaosﬁ -
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Fabricio dos Santos Silva
Secretario Municipal de Finang¢as, Fazenda e Receitas




GOVERNADOR EDISON LOBAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, FAZENDA E RECEITAS

CNPJ 13.877.696/0001-80

ANEXO 1

PLANILHA DESCRITIVA DE ITENS

ITEM DESCRICAO SERVICO | QUANT | UNIDADE
Contratagio de empresa especializada para A
01 prestacdo de servigo de assessoria e consultoria 01 12 MES

contabil




GOVERNADOR EDISON LOBAO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS
CNPJ 13.877.696/0001-80

TERMO DE ABERTURA
PROCESSO ADMINISTRATIVO

Em conformidade com o disposto no Art. 38 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, autuo nesta
data, o Processo Administrativo n° 035/2023, objetivando a abertura de procedirrfento
administrativo para contratagio de empresa especializada para prestacio de servicos de
assessoria e consultoria contabil, objetivando atender as necessidades do Municipi? de

Governador Edison Lobdo- MA. Com este e para constar, lavro o presente termo.

Governador EdisoF fo - MA, 20 de junho de 2023.

Matheys|da Silva Pereira
Departdpento de Compras

—mnia}




GOVERNADOR EDISON LOBAO
CNPJ 13.877.696/0001-804

TERMO DE REFERENCIA

i DOOBIETO .~ et ]

1.1 O objeto da presente licitagdo € a contratagfio de empresa especializada para prestacéio de servicos de
assessoria e consultoria contabil, de acordo com especificagGes.
1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum continuado.

1.3 A presente contratagdo adotard como regime de execu¢do a Empreitada por Prego Global, com
unico ITEM.

B DA JOSTIFICATIVA DA NECESSTDADE DOSSERVICOS .~ "~ """~ ]

i

2.1 A justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em topico especifico dos
Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.
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3- DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 A contratagiio de pessoa juridica para a prestagdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia
encontra aniparo na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20de setembro de 2019,
do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugdes
Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n® 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugio Normativa
SLTI/MP n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2jOO6, do
Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015,aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993 ¢ as exigéncias estabelecidasneste Edital.

S eeee mug;

MADESELECAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servigo comum de contabilidade publica a ser contratado mediante licitagfo, na modalidade
pregdo, ém sua forma eletrénica.

4.2 Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de sétembro
de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja
execugdo indireta € vedada.

4.3 Os servigos a serem contratados enquadram-se na modalidade de bem comum para fins do disposto no
art. 4°, do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005 — Pregéo Eletr6nico, cujo padrdo de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos no edital € anexos, por meio de especificagdes usuais
de mercado, conforme paragrafo tinico do art. 1° da Lei 10.520/2002.

B T Y R Ty e e gt o R . %

B REQUISITO DA CONTRATACAQ. . . .

5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagfio abrangem o seguinte:
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5.2 A CONTRATADA deveré dispor de mao de obra capacitada e especializada para prestagéo dos gervigos
a serem descritos nesse Estudo, sendo que a CONTRATADA, bem como o profissional responsével mdlcado
para o trabalho deverdo apresentar comprovagio de registro ativo e regular no CRC, sede da CONTRATANTE,
sob pena de inabilitagio do certame.

5.3 O trabalho devera ser executado com mio de obra especializada, devendo a contratada estar ciente €
aplicar as normas técnicas gerais exigidas pelo Conselho Federal de Contabilidade, na fiscalizag@o e execugdo
correspondentes do servigo a ser prestado, bem como ter conhecimento nas normas especificas pela legxslac;ao
vigente;

5.4  Atendimento a eventuais convocagdes da Prefeitura Municipal de Governador Edison Lobdo para
participar de reunides Plendrias, reunidesde Diretoria, reunides da Comissdo de Tomada de Contas, reunides
com o Departamento Financeiro, Departamento de Recursos Humanos, entre outras;

5.5 A prestagdo dos servigos requer, além dos requisitos listados acima, todos os demais requisitos constantes
no item III do Estudo Técnico Preliminar.

- DA DESCRICAO DOS SERVICOS . 7 "~ I i
6.1 Levantamento, elaboragdo e apresentacdo de balancetes e relatério mensais em até 10 (dez) dias,

contados a partir do momento que a empresa for notificada;

6.2 Elaboragdio da Proposta Orgamentéria anual (por centro de custos), bem como a sua reformulagio no
exercicio vigente (se houver necessidade) nos prazos fixados pelo MUNICIPIO DE GOVERNADOR Eﬁ)ISON
LOBAO-MA;

6.3 Contabilizagdo, em sistema disponibilizado pela Prefeitura , dos grupos do Plano de Contas do Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico;

6.4 Confecgéo de folhas de pagamento, por centro de custos (com emisséo de contracheque), férias,rescistes
contratuais e encargos sociais, elaborados e apresentados em até 03 (trés) dias corridos, contados a partir do dia
imediatamente posterior da notificagfo, sendo também emitidas as respectivas guias de recolhimento e impostos
devidos;

6.5 AssesSoramento ao departamento de RH, quarto aos assuntos relacionados & érea trabalhista,
previdenciaria e adequagdes ao eSocial;

6.6 Elaboragdo, conferéncia e emissdo das provisdes de férias e décimo terceiro saldrio;

6.7 Elaboragdo, conferéncia e emissdo de planilha da folha de pagamento, para publicagdo no Portal
da Transparéncia;

6.8 Execugiio das rotinas relativas ao eSocial;

6.9 Preparagio, conferéncia e envio dos eventos das fases do eSocial;

6.10  Preparagfo, conferéncia e envio dos eventos da EFD Reinf;

6.11  Estagidrio: Registro, em caso de admisséo, folha de pagamento e emissdo de contracheques;
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6.12  Emissdo de Jetons aos conselheiros e respectivas guias de recolhimento;

6.13  Participacfio, quando antecipadamente convocado, de reunides plendrias e de diretoria, de reunides com
a Comissdo de Tomada de Contas € com os Departamentos Financeiro e de Recursos Humanos, entre outras,
para prestar esclarecimentos de natureza contébil que se fizer necessérias;

6.14  Emissfo de parecer técnico em relago aos balancetes de verificagio, balangos, reformulagdes, previsio
orgamentaria e prestagdo de contas;

6.15 Calculos e previsdes referentes as 4reas contabil e financeira;

6.16  Realizar quando solicitado, calculos trabalhistas em fungdo de acordo, reajustes, demandas judiciais,
entre outros que se fizerem necessarios, demonstrando-os através de planilhas, graficos,relatorios, etc;

6.17  Confecdgdo e apresentacdo, nos prazos legais, aos 6rgdos federais das seguintes pegas: DIPJ, DIRF,RAIS,
CAGED, entre outras que sejam necessarias, conforme previsgo legal;

6.18  Expedicfo e regularizagdo de certiddes negativas do Municipio de Governador Edison Lobdo-MA junto
a Orgios Piblicos, tais como:Certiddo negativa relativa & Divida Ativa da Unifio e Certiddo de Quitagéo de
Tributos e Contribuigdes Federais, expedida pela Receita Federal ou Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
Certiddo Negativa deDébitos, inclusive quanto a Divida Ativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda
do Governo do Distrito Federal, Certiddio Negativa de Débito (CND), expedida pela Previdéncia Social,
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, expedido pela Caixa Econdmica Federal, entre outras que se
sejam necessarias;

6.19  Assessorar a diretoria e ¢ departamento financeiro e contabil do Municipio de Governador-Edison
Lob3o-MA em assuntos relacionados as aéreas contabil e financeira;

6.20  Elaborar quando solicitado, planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes as dreas contdbil e
financeira e de Recursos Humanos;

6.21  Assessprar a Comissdo de Licitagdo, quando antecipadamente convocada, emitindo parecer de célculos
relativos a balango patrimonial e planilhas de pregos de empresas participantes em licitagdes do Municipio de
Governador Edison Lobdo-MA.

6.22  Realizar o registro e atualizagdes dos empregados e estagidrios através do eSocial, bem como proceder
as anotag¢des no livro de registro de empregados € nas carteiras profissionais;

6.23  Emissdo de parecer técnico referente as solicitagSes de reajustes, repactuagdes, reequilibrio econdmico-
financeiro de contratos firmados entre o Municipio de Governador Edison Lob&o-MA e terceiros, principalmente
em relacdo as contratagdes de servigos de mao-de-obra terceirizada, analisando ¢ julgando as planilhas de
formagfo de pregos apresentadas, a fim de se verificar se o valor solicitado corresponde & realidade contébil
apresentada. Tal parecer dever4 ser emitido no prazo maximo de 05 (cinco) dias titeis, contado do recebimento
do processo. O.encaminhamento do processo a sede da licitante ficard a cargo do Municipio de Governador
Edison Lobdo-MA;

6.24  Execucdo orgamentiria: emissdo de nota de empenho, liquidagéo e pagamento, de acordo cmfn a Lei
4.320/64 ¢ Plano de Contas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

6.25  Assessorar, orientar e supervisionar o trabalho da Comissdo Inventariante referente a execugdodo
inventario do Municipio de Governador Edison Lob&o-MA, dentrd das normas vigentes; .
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6.26 Realizar, mensalmente, depreciagdo dos bens moéveis do Municipio de Governador Edison Lobfo-MA,
conforme legislagdo vigente;

6.27 Outras atribui¢Ses néo citadas anteriormente que fazem parte da atividade contabil e financeira.

OBSERVACOES:

1) Eventualmente, quando solicitada a realizagfo dos trabalhos na sede do Municipio de Governador-Edison
Lob&o-MA, serd disponibilizada uma estagdo de trabalho com acesso ao sistema ou outro, onde a
CONTRATADA indicar4 o nome do profissional que efetivara os trabalhos. Os documentos contébeis €
financeiros & disposicio da CONTRATADA, poder4 ser acessado fisicamente, na sede do Municipio de
Goverhador de Edison Lobdo-MA e digitalizado, por e-mail

2) Caso o Municipio de Governador Edison Lob%io-MA venha adquirir software de folha de pagamento, este
dever4 ser utilizado obrigatoriamente pela licitante; e

F-_DAEXEGUCAO DO-OBJETO ot mmmem = e - -

7.1. O Municipio de Governador Edison Lob30o-MA busca realizar o desenvolvimento das atividades de forma
digital e eletrfnica, utilizando-se de ferramentas de comunicagdo € sistemas online.

7.2. Eventunalmente e; em caso de necessidade, o Municipio de Governador Edison Lobdo-MA. poder4 agendar
reunifo de trabalho presencial,na sede de Governador Edison Lobdo-MA

7.3. A MUNIC{PIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO nio dispde de espago fisico para execugdo dos
servigos relativos ao objeto deste Termo de Referéncia, portanto os servigos deverdo ser realizados nas
dependéncias da CONTRATADA e apresentados na sede da Governador Edison Lobdo-MA.

7.4. A CONTRATADA, quando necessério, devera dispor dos servigos de coleta ¢ entrega de materiais
decorrentes da prestagdo de servigos, tais como: faturamento, pastas do movimento financeiro mensal,
documentos de admissdo e demissdo de empregados, livros de registros contébeis entre outros.

7.5. Os servigos de coleta e entrega disposto no item anterior deverfio ser prestados com prazo maximo de 02
(dois) dias tteis, a contar da solicitagéo.

7.6. A CONTRATADA deverd atender as demandas programadas e de rotina do MUNICIPIO DE
GOVERNADOR EDISON LOBAO, se adequando para o melhor andamento dos trabalhos, bem como estar a

disposi¢do, no minimo, em horério comercial,nos dias uteis do calendario civil.
ISTORTAPARA A LICITACAO .~ "~ ~ , o

8.1. A vistoria prévia nédo é obrigatéria, ainda que recomendada, tendo em vista as muitas varidveis envolvidas
na contratagdo, sendo de responsabilidade da futura empresa contratada a ocorréncia de eventuais prejuizos em
virtude de sua omissfo na referida verificagéo.

8.1.1. Tendo em vista a faculdade da realizagfio da vistoria, as Licitantes ndo poderdo alegar o
desconhecimento das especificagdes dos servigos, das condigdes locais e do grau de dificuldade
existentes como justificativa para se eximirem das obrigagdes assumidas em decorréncia deste Edital e
seus Anexos, nem para eventuais pretensdes de acréscimos de pregos.

8.2. O prazo para vistoria iniciar-se-é no dia til seguinte ao da publicagéio do Edital, estendendo-se até odia util
anterior a data prevista para a abertura da sess&o publica.
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8.2.1. Para realizar a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagfo da vistoria.

A S S S g e g AN SA S i . Er TR ARG YT G GORESE R ke g AT wie BRRGLGE &

H

9.1 A execucdc dos servigos serd iniciada a0 mesmo tempo em que se dard o inicio da vigéncia do contrato,
sendo esta, na forma do artigo 57, da Lei n.° 8.666/93, ou seja, com vigéncia inicial de 12 (doZe) meses, podendo
ser prorrogado ha forma da previsdo legal. '

2
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jio- DA VIGENCIA CONTRATUAL . N

o

10.1 A duragdo inicial do contrato sera de 12 meses, podendo ter a sua duragdo prorrogada até o limite de 60
(sessenta) nos termos do art. 57 da Lei 8.666/93.

5§ D0 CONTRATANTE ~.~~ "= ~" = = "

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acortlo com as cldusulas
contratuais € os termos de sua proposta;

11.2 Exercer 0 acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente, designado, anotando
em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos emptegados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregfo, certificando-se que assolugbes
por ela propostas sejam as mais adequadas;

H
11.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

11.5 Efetuar as reten¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.6 Ni#o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

11.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responséveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recep¢do € apoio ao usuério; '

11.6.2 direcionar a contratagio de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

11.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do prdprio drgdo ouentidade
responsavel pela contratagfo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.
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11.7 Fornecer por escrito as informagdes necessérias para o desenvolvimento dos servigos objeto docontrato;
11.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5° da Lei n° 8.666, de 1993;

11.10 Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigag3es dentro das hormas
e condi¢3es contratuais;

11.11 Permitir ao pessoal do contratado acesso as dependen<:1as do MUNICIPIO DE GOVERNADOR
EDISON LOBAO de modo a viabilizar aprestagdo dos servigos durante o horério de expediente do Orgiio;

11.12 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
Contratada,;,

11.13 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre eventuais irregularidades na execugdo dos servigos,fixando
prazo para corregoes.

11.14 Verificat minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as
especificagdes constantes deste TR e da proposta, para fins de aceitagdio e recebimento;

11.15 Aplicar, motivada ¢ justificadamente, & Contratada as penalidades contratuais ¢ reg\ilarnentares cabiveis,
observando o contraditdrio € a ampla defesa.

u e RN GACIAPSIIIRONR | WY g [ @ 2 g j

ACOES DA CONTRATADA e T

12.1Para a realizagdo dos servicos a serem contratados, a CONTRATADA devera apresentar
profissionais/assessores especializados por drea de atuagfo (contabil, fiscal, recursos humanos, e et¢.), que
deverdo atender a0 MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO sempre de forma célere, cbrdial e

competente.,

12.2 A contratada devera possuir todos os equipamentos necessarios para realizagdo dos servigos, inclusive
realizar ligagdes telefOnicas, utilizar sistemas informatizados de correspondéncia eletronica, bem como ter
profissionais com capacidade necessaria para a execugdo do objeto.

12.3. Ficar4 a gargo da CONTRATADA todo o material de expediente, insumos de informatica, manutengdes
¢ consertos, necessdrios para a realizagdo dos servigos.

12.4. A contratada sera responsavel pelo transporte, alimentagao e demais despesas, de seus empregados, que
possam advir da presente contratagdo. A prestagdo do servico ndo gera vinculo erhpregatlcm entre 0s
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquerrelagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.
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12.5. Manter, durante o periodo de vigéncia da contratagfo, todas as condigdes que ensejaram a sua habilitagdo
e qualificagdo ro certame licitatorio, responsabilizando-se integralmente pela execugdo dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia de acordo com a proposta apresentada, apresentando, sempreque exigido, os comprovantes
de regularidade fiscal.

12.6. Respondeér, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente a terceiros em razio de agéo
ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus empregados, independentemente de outras cominagGes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

12.7. Prestar os esclarecimentos julgados necessarios, bem como informar € manter atualizado(s) o(s) nimero(s)
de telefone, enderec;o eletrénico (e-mail) e o nome da pessoa autorizada para contato.

12.8. Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal ou do substitutoinerente
ao objeto da contratagfo, sem que disso decorra qualquer dnus extra para o Municipio de Govemador Edison
Lob&o-MA, nio implicando essa atividade de acompanhamento e fiscaliza¢dio qualquer exclusdo ou redpgao da
responsabilidade da CONTRATADA, que ¢ total e irrestrita em relagdo ao servigo contratado, inclusive perante
terceiros, respondendo a mesma por qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade
observada na execugdo da contratagdo.

12.9. Regularjzar de forma imediata, quando notificada pelo Municipio de Governador Edison Lobdo-MA, sob
pena de sofrer as sangdes estabelecidas na contratagfo, as eventuais falhas na execugdo dos servigos.

12.10. Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratagdo, inclusive os referentes a tributos,
encargos sociais, contribuicdes para a Previdéncia Social, e demais despesas diretas ou indjretas.

12.11. Manter sigilo sobre documentos elaborados ¢ assuntos tratados, e abster-se da execugfo de atividades
alheias.

12.12. Manter regularidade de registro com o Conselho Regional de Contabilidade ¢ demais entidades que
regulam e normatizam a prestaco de servigos contdbeis no Brasil.

12.13. Indicar profissional Contador, devidamente registrado e habilitado no Conselho Regional de
Contabilidade, para representar o MUNICIPIO DE GOVERNADOR EDISON LOBAO como responsivel
técnico, assinando os demonstrativos contabeis € demais obriga¢Ses acessorias.

12.14. A CONTRATADA deverd executar o trabalho de transigdo com a atual contratada, por meio de
recebimento da transferéncia de banco de dados contébeis existente.

12.15. A CONTRATADA devera executar os trabalhos em sistemas informatizados fornecidos pela
CONTRATANTE. A CONTRATADA podera sugerir a utilizagdo de sistemas informatizados alternativps, para
a prestagdo dos servigos, que deverdo ser previamente validados pela CONTRATANTE.

$
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A3 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO, .~ -
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13.1 O pagamento serd efetuado mensalmente, apés a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o
detalhamento dos servigos executados durante o més de adimplemento da obrigagdo, tendo sido observadas as
condigdes desctitas neste Termo de Referéncia.

13.2 O pagamento ser4 efetuado em favor da Contratada através de ordem banciria até o 5° (quinto) dia util apds
a entrega do documento de cobranga ao Departamento Financeiro do Municipio de Governador Edison Lobéo-
MA e o atesto da nota fiscal pelo Executor do contrato.

13.3 Para fins de comprovagéo da habilitagdo para a realizago do pagamento serd procedida anteriormente a
consulta “ON-LINE”, a fim de verificar a situagfio cadastral da Contratada no SICAF e, se necessério, aés sitios
oficiais.

13.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagfio de irregularidade da contratada, seré providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

13.3.2 Ni#o havendo regularizagiio ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratanté deverd
comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.3.3 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisgo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada & contratada a
ampla defesa.

13.3.4 Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, atéque se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nfo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

13.3.5 Ser4 rescindido o contrato em execugfio com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse piblico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

13.4 Caso a CONTRATADA goze de algum beneficio fiscal, esta ficard responsdvel pela apresentagdo de
documentagio hébil, ou, no caso de optante pelo SIMPLES NACIONAL (Lei Complementar n°® 123/2006), pela
entrega de deciaragao, conforme modelo constante da IN n°® 480/04, alterada pelaIN n°® 706/07, ambas da
Secretaria da Receita Federal. Apés apresentada a referida comprovagdo, a CONTRATADA ficara responsavel
por comunicar a0 Municipio de Governador Edison Lob3o-MA qualquer alteragdo posterior na situacéo
declarada, a qualquer tempo, durante a execugéo do contrato.

13.5 Quando dg pagamento, ser efetuada a retengio tributéria prevista na legislagfo aplicdvel, nos termos do
item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017, quando couber.

13.6 Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstiincia que impega a liquidagdo da despesa, esta
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ficara com o pagamento pendente até que 0 CONTRATADO providencie as medidas saneadoras necessarias,
nio ocorréndo, neste caso, qualquer dnus ao CONTRATANTE.

13.7 Se, por qualquer motivo alheio 4 vontade do CONTRATANTE, for paralisada a prestagdo do servigo,o
periodo correspondente ndo gerard obrigagdo de pagamento.

13.8 No caso de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a Contratada nfo tenha concorrido, de alguma
forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pelo Contratante, cntrc adata
do vencimento ¢ o efetivo adimplemento da parcela.
13.8.1 Nio caberd pagamento de atualizag@io financeira & Contratada caso o pagamento nfo ocorra
no prazo previsto por culpa exclusiva desta.

13.9 Nio serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de obrigagdes, em
virtude de penalidades impostas 8 CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual.

13.10 N6 caso de pendéncia de liquidagiio de obrigagbes pela CONTRATADA, em virtude de
penalidades impostas, a CONTRATANTE poder4 descontar de eventuais faturas devidas ou ainda, quando for
0 caso, cobrada judicialmente.

13.11 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd
efetuada a retengio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem’ prejuizodas sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.11.1 ndo produziu os resultados acordados;

13.11.2 delxou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade mlmmaex1g1da

13.11.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugiio do servVigo,ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

13- DOS CRITERIOS DE ACEITACAO-DO OBJETO. .~ o e

14.1 O objeto cdontratado serd recebido pelo gestor do contrato de acordo com o inciso II do artigo 73da Lei
8.666/1993, da seguinte forma:

el

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos servigosexecutados;

b) defipitivamente, apdés a verificagio da qualidade e conformidade dos servigos executados e
consequente aceitagfio por meio de documento formal.

14.2 A Contratada € obrigada a substituir e/ou corrigir, as suas expensas, no total ou em parte, o objetodo contrato
em que se verifiquem defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo dos servigos.

14.3 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela sdlldez e segurangado
servigo, nem etxco-proﬁssmnal pela perfeita execugéo do Contrato, dentro dos limites estabelecidos peld Leiou
pelo Contrato (§ 2° do artigo 73 da Lei n° 8.666/1993).

14.4 Se forem d@pontadas quaisquer pendéncias, ndo serd lavrado o Termo de Recebimento Definitivo enquanto
tais pendéncias ndo forem totalmente eliminadas. t
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fis- DOTACAD ORCAMENTARIA = o e

15.1 As despesas decorrentes da execugfo dos servigos objeto do presente Contrato correrdo a conta da dotagdo
orgamentéria disponivel para o exercicio de 2023 sob as rubricas:

16 Exercicio | 2023
Poder Poder Executivo 02
H

Orgio SECRETARIA DE FINANCAS FAZENDA E RECEITA 02.04
Unidade SECRETARIA DE FINANCAS FAZENDA E RECEITA 02.04.00
Orgamentaria

. . MANUTENCAO DA SECRETARIA DE FINANCAS
Atividade FAZENDA E RECEITA 04.123.0054.6082.0000
gatureza da Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Juridica Assessoria e 3.3.90.39.00

espesa Consultoria Técnica ou Juridica — Pessoa Juridica. T

15.2 As despesas que ultrapassarem o presente exercicio deverfio correr & conta de orgamentos especificos,
cujos créditos serfo indicados oportunamente.

15.3 Sempre que necessario, sera feito o empenho complementar para atendimento do efetivo servigo prestado
no més de referéncia. -
Ar i e '

{i6=_ DO REAJUSTE/ REPACTUACAO/REE O ECONOMICO FINANCEIRG """

16.1 Os pregos 30 fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite assinatura do contrato.
16.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitac@o da contratada, os pregoscontratados poderdo
sofrer reajuste,apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice INPC (indice Nacional de Pregos),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

16.3 Nos reajustes subsequentes a0 primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir do§ efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

16.4No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importéncia calculada pela tiltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria dejcélculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néio possamais ser
utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdoem vigor.

16.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficigl, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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16.7 O reajuste ser4 realizado por apostilamento.

i7- DAREPACTUACAODE PRECOS o A . e

17.1 - Nio havera repactuagdo de precos durante a vigéncia de instrumento contratual com a CONTRATADA.

18 "-DO REEQUILIBRIOCECONOMICO-FINANCEIRG —_ . . "~ N

18.1.1 Podera haver reequilibrio economlco-ﬁnancelro do mstrumento ‘contratual na hipdtese de
sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculéveis, retardadores
ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito oufato do
principe, configurando 4lea econdmica extraordindria e extracontratual (art. 65,inc. II, alinea “d”).

18.1.1.1  Nesse caso, a contratada deverd demonstrar analiticamente a variagfo dos componentes
N dos custos do Contrato, devidamente justificada. e
. 119- __ DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS . - ' 1

L3

19.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 e da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

19.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagGes assumidas em decorréncia da

contrata¢io;

19.1.2 ensejar o retardamento da execugio do objeto;

19.1.3 falhar ou fraudar na execucfio do contrato;

19.1.4 comportar-se de modo inidéneo; ou

19.1.5 cometer fraude fiscal.

19.2 Pela inexecugdio total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

19.2.1Adverténcia por escrito, quando do nfo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nfio acarretam prejuizos

. significativos para o servigo contratado;

19.2.2Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela

conduta do licitante
19.2.2.1 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serfio consideradas

independentes entre si.
19.2.2.2 Suspensdo de licitar € impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administragiio Pblica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos.

19.2.3Suspensfio de licitar e impedimento de contratar com o drgfo, eéntidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragéio Piiblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;
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19.2.4Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos ¢ entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

19.2.4.1 A Sangdo de impedimento de licitar € contratar prevista neste subitem tambémée
aplicdvel em quaisquer das hip6teses previstas como infragdo administrativa no subitefn deste
Termo de Referéncia.

19.2.4.2 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que scja promdvida a
reabilitagio perantea propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3 As sangdes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 18.2.4 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

. 19.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e I'V da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

19.4.1tenham sofrido condenag¢do definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude ‘fiscal
norecolhimento de quaisquer tributos;

19.4.2tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

19.4.3demonstrem nfo possuir idoneidade para contratar com a Administrag@io em virtude de
atos ilicitos praticados.

19.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurard o contraditério ¢ a ampla defesa & CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

19.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serfio deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhitlos em favor do Municipio de Governador Edison Lobao, ou quando for o ¢aso, serdo inscritos
' na Divida Ativa da Unifio e cobrados judiciaimente.

19.6.1 Caso o Contratante determine, a multa devera ser recolhida conforme comunicagdo
enviadapela autoridade competente.
19.7 Caso o valor da multa nfo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,o
Municipio de Governador Edison Lobdo podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.

19.8 A autoridade competente, na aplicagfio das sangdes, levard em consideragéo a gravidade da condutado
infrator, o carter educativo da pena, bem como o dano causado 4 Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.

19.9 As penalidades serfio obrigatoriamente registradas no SICAF.
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20.1A fiscalizagdo da prestago dos servigos serd exercida pelo Gerente Administrativo e Financeiro do
Municipio de Governador Edison Lobdo-MA, conforme art. 67 da Lei 8.666/93 € suas alteragdes.

21 1 A assoc1agao da Contratada com outrem a cessio ou transferenc1a total ou parcial, bem como 4 fusdo,
cisdo ou incorporagdo devem ser comunicadas & Contratante para que esta delibere sobre a adjudlcagao do

Ob_] eto ou manutengdo do contrato, sendo essencial para tanto que a nova empresacomprove atender a ‘todas as
exigéncias de habilitagfo previstas no Edital.

21.2 E expressamente vedada a subcontratacfo total do objeto deste Contrato, sob pena de rescisdo

contratual, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas no instrumento contratual, sem a autorizagdo
expressa do CONTRATANTE.

B3- CRITERIOS DE SELECAG DO FORNECEDOR . ~ 7"~ — ™ i

22.1 As exigéncias de habilitagfo juridica e de regularidade fiscal e trabalhlsta sd0 as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital. !

22.2 Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor serdo previstos no edital.

22.2.1 Apresentagdo de um ou mais atestados de Capacidade Técnica, emitidos por pessoa juri(iica de
direito piblico, que comprovem que a CONTRATADA (pessoa juridica) executou servigos similares
ou equivalentes ao objeto contratual:

22.2.1.1 A comprovagdo devera conter a informag8o de que a empresa j& executou servigos
com objeto compativel com a presente contratacio, em caracteristicas, quantidades e
prazos de acordo com o objeto contratual.
22.2.1.2 O atestado deverd ser emitido em papel timbrado da empresa e deverdconter:
a) CNPJ, endereco e razo social da contratada;
b) descri¢do, de maneira clara e objetiva, dos servigos prestados;
¢} data do inicio e do término dos servigos
d) declarago de satisfa¢do do 6rgdo publico e/ou da-empresa beneficiada pelo servigo,
e) identificagdo do emitente (nome, fungio e informagdes para contato) que possibilitea
comprovagdo da realizagfo dos servigos.
22.3 O licitante deve disponibilizar, caso solicitado pelo pregoeiro, todas as informagdes necessérias a
comprovacgio-da legitimidade dos atestados entregues, apresentando, dentre outros documentos, copia do

contrato que deu suporte & contratagfo, enderego atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados
0S Servigos.

22.4 Apresentagdo de comprovante de Registro ou Inscri¢fio (declaracio, certiddo ou documento semélhante)
da empresa licitante no Conselho Regional de Contabilidade
— CRC, sede da licitante.
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22.5 Comprovagdo (declaragio, certiddo ou documento semelhante) de registro no ConselhoRegional de
Contabilidade — CRC - sede da licitante, do profissional (pessoal fisica) que se responsabilizara pela
execug¢do dos servigos do objeto contratual.

22.5.1 A licitante deverd apresentar Declaragfo assinada pelo responsével legal atestando que
dispora, caso contratada, de 1 (um) contador, responsével pelo objeto desta contratag:ao
22.5.2 A comprovagdo de vinculo empregaticio do profissional devers ser feita por meio de
contrato social, carteira de trabalho ou contrato de prestagfo de servigo;

22.5.3 Caso haja necessidade de substituigdo de profissional, a empresa contratada deveréd
assegurar que o novo profissional possua qualificagSes iguais ou superiores ao do substituido.
22.5.4 A substitui¢dio do responsavel durante o contrato sera admitido, desde que seindique
para substitui-lo profissional que apresente qualificagdes equivalentesou superiores 2 minima
exigida no instrumento convocatorio;

22.6 O Municipio de Governador Edison Lob#o-MA reserva o direito de realizar diligéncias para corhprovar
a veracidade dos atestados, podendo requisitar cOpias dos respectivos contratos e/ou outros documentos
comprobatorios do contetido declarado.

R
m»j

23.1 O valor global estimado para a prestagio dos servicos objeto deste Termo de Referéncia é de RS
264.000,00 (duzentos e sessenta e quatro mil reais).

Item Nome Valor Unit. Quantidade | Unidade Total

Prestag8o de servigos de

Assessoria e
1 Consultoria Contabil R$ 22.000,00 12 Meses |R$ 264.000,00

Governador Edison Lobdo - MA, 09 de julho de 2023.

Hamilton Medeiros Salazar
Departamento de Contabilidade
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tH
APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA PELA AUTORIDADE COMPETENTE:
A consideracip do senhor Secretdrio,

Considerando que este Estudo Técnico Preliminar possui todos os elementos indispenséveisa5 para a
realizagdo do certame, conforme os termos da Lei 8.666/1993, art. 6°, IX. Todos os direitos reservados e
demais legislagSespertinentes, APROVO este Termo de Referéncia. ;

Governador Edison Lobdo — MA, 10 de julho de 2023.

' Fabricio dos Santos Silva
Secretario Municipal de Financas, Fazenda e Receitas

ANEXO I — Estudo Técnico Preliminar

g
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ANEXO1I

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
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% AREAREQUISITANTE ... . ...
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Area requisitante: Contabilidade
Responsavel pela solicitagdo: Hamilton Medeiros Salazar
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B NECESSIDADEDACONTRATAGRO . .~ ~ ™ " . .

O Municipio de Governador Edison Lob&o-MA nfio possui estrutura e quadro técnico proprio suficientes
para realizar os servigos de contabilidade publica, o que torna necesséaria a contratagdo de servigos continuos
para prestagdo do servigo.

A contabilidade, além de ser uma obrigagio legal, tem como finalidade o controle da vida econdmica,
financeira ¢ patrimonial de qualquer instituicdo, ¢ é de grande importdncia para a gestdo deste Conselho.
Portanto, torna-se necessdria a contabilizagfio, o registro e o controle dos recursos segundo os principios
contébeis e a legislagdo fiscal, de forma a garantir a correta gestio € o equilibrio econdmico-financeiro do
Municipio de Governador Edison Lobdo -MA.

Sendo assim, necesséria contratagdo de empresa para prestagdo de servigo de especializado em assessoria
e consultoria contabil, para atender as necessidades do Municipio de Governador Edison Lobdo ~MA -

. RE - e x v

B DESCRICAO DOS REQUISITOS DA.CONTRATACRO. "~ " ' .
Requisitos Gerais:

A CONTRATADA devera dispor de méo de obra capacitada e especializada para prestagio dos servigos a
serem descritos nesse Estudo, sendo que a CONTRATADA, bem como o profissional responsavel indicadopara
o trabalho devérdo apresentar comprovagdo de registro ativo e regular no CRC, sob pena de inabilitagdo do
certame.

O trabalho dever ser executado com mao de obra especializada, devendo a contratada estar ciente e aplicar
as normas téchicas gerais exigidas pelo Conselho Federal de Contabilidade, na fiscalizacdo e execugdo
correspondentes do servigo a ser prestado, bem como ter conhecimento nas normas especificas do Municipio de
Governador Edjson Lob3o.

Atendimento a eventuais convocagdes do Municipio de Governador Edison Lobdo — MA, para participar
de reunides Plendrias, reuniGes de Diretoria, reunides da Comissfo de Tomada de Contas, reunides com o
Departamento Financeiro, reunides com o Departamento de Recursos Humanos entre outras;

Forma de Contratacio ¢ Duragio do Contrato: A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo

ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, nos termoi§ do art. 57, inciso II,
da Lei n. © 8.666/93. !

Apés estudos realizados, esta Comissdo sugere o periodo de vigéncia inicial por 30 :meses, em razéo das
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seguintes justificativas:

1.

Nio ha, na legislagdo vigente, obrigatoriedade de que o prazo inicial de um contrato continuado seja
fixado inicialmente em 12 meses. Na falta de obrigagdo legal pode a administragdo optar porprazo
diversoea adogdo do periodo de 30 meses, passivel de prorrogagéo por iguais periodos atéo maxuno de
60 meses, & juridicamente possivel, de acordo dispositivo legal supramencionado.

A renovagdo dos contratos de execugdo continuada ndo tem o conddo de obter condigdes mais vantajosas
para a Administragfio, uma vez que as empresas contratadas por 12 meses se negam a oferecer melhores
precos frente a forte expectativa de renovagéio do acordo. Isto porque, casoa Administragdo ndo renove
0 contrato, terd sérios problemas para ultimar nova licitagdo em prazo bastante exiguo.

Um contrato mais longo propicia uma maior diluig@o dos custos iniciais de contratagfo, de formaque a
proponente pode melhorar sua margem mensal de retorno e repassar 4 Administragdo umprego mais
competitivo, ante uma contratagdo de 12 meses. Tal proposta permite que a contratada possa methor
amortizar seus custos iniciais e fazer proposta mais vantajosa. N#o obstante, vislumbra-se a
possibilidade de uma parcerla mais duradoura, com maior estabilidade, que resulta em beneficios
econdmicos e operacionais para o Orgio Contratante.

Requisitos de Capacitaciio Técnica:

A contratada dever4 apresentar pelo menos um (1) atestado de capacidade técnicd, emitido por pessoa
juridica de direito péiblico, que comprove ter a empresa executado servigos similares ou equivalentes ao objeto
contratual.

O atestado dever4 ser emitido em papel timbrado da empresa e deverd conter:

a)
b)
c)
d)
e)

CNPJ, enderego e razdo social da contratada;

descrigdo, de maneira clara e objetiva, dos servigos prestados;

data do inicio e do término dos servigos

declaragdo de satisfagdo do 6rgdo publico e/ou da empresa beneficiada pelo servigo.

identificagdo do emitente (nome, fun¢do e informagdes para contato) que possibilite acomprovagdo
da realizagfo dos servigos.

A empresa contratada devera comprovar (declarago, certiddo ou documento semelhante) registro noConselho
Regional de Contabilidade — CRC — sede da licitante.

a)

a)
b)

c)

d)

Comprovagdo (declaragdo, certiddo ou documento semelhante) de registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC — sede da licitante, do profissional (pessoal fisica) que se responsabilizaré pela
execugdo dos servigos do objeto contratual.

Caso o profissional niio tenha registro no CRC-MA, a comprovacio devera ser, unpretenvelmente 0
no momento da assinatura do contrato;

O prof ssional indicado pela licitante dever4 ser efetivamente o responsavel pela execugdo, durante o
contrato, dos servigos objeto desta licitagdo;

A substituic8o do responsével durante o contrato serd admitida, desde que se indique para substitui-lo
profissional que apresente qualificagdes equivalentes ou superiores a minima exigidano instrumento
convocatorio;

A comprovagido de vinculo do profissional deverd ser feita por meio de contrato social, carteira de
trabalho ou contrato de prestagéio de servigo.

la:”__ _AEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA SOLUCAQ ESCOLHIDA . )
i
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Solucdes Levantadas no Mercado: Em pesquisa no banco de pregos e levantamentode outras possibilidades
para execugdo do servigo, observamos trés modelos praticados para a contratagdio em tela:

1. Contratagdo de servigo de consultoria e assessoria contabil;

;
O ingresso de funcionérios no quadro do Municipio de Governador Edison Lobdo-MA se d4 por meio concurso
publico. No tltimo concurso néo foi contemplado vagas suficientes para contador.

Devido a caréncia desse tipo de profissional, com experiéncia em Contabilidade Piblica, a opgio de contratar
por meio da terceirizago revela-se oportuna e conveniente para atender o interesse publico envolvido,
porquanto, como se trata de servigo especializado, € necessario que o servigo seja prestado por pessoal experiente
e com conhecimentos mais aprimorados, que escapam da trivialidade das atividades rotineiras e corriqueiras do
dia a dia. E fundamental que o profissional tenha orientagdo e ensinamentos de maior qualifica¢do, que s6 podem
ser oferecidos por quem possui comprovada qualificag@io académica, cuja especializagio decorra, tampém, de
reconhecida experiéncia adquirida com desempenho anterior, estudos e outros requisitos necessirios para
confirmar, que seu trabalho ¢ adequado para atender o objeto da contratagdo. Desta forma a opg¢do n.° 1 forna-se
invidvel no momento.

Quanto a melhor forma de contratagéio do servigo, vale ressaltar que a Administragéio Pablica tem optado
contratar os servigos em aprego por meio de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO ou PREGAO

ELETRONICO.

Em relagdo a contratagio POR INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, a Lei n° 8.666/93, transcreve,
como excegdo & regra geral do processo licitatorio, hipdtese de dispensa e inexigibilidade de licitagdo,
considerado as devidas justificativas e restri¢gdes, ao teor dos artigos 17, 24 e 25 da Lei de Licitagdes e Contratos.

A Lei n° 14039/2020 - Alterou a Lei n°® 8.906, de 4 de julho de 1994 (Estatuto da OAB), € 0 Decreto-Lei n°
9.295, de 27 de maio de 1946, para dispor sobre a natureza técnica e singular dos servigos prestados por
advogados ¢ por profissionais de contabilidade e traz mais especificamente em seu artigo 25, § 1° que - Os
servigos profissionais de contabilidade sdo, por sua natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua
notéria especializagdo, nos termos da lei.

Por outro lado, os servigos a serem contratados enquadram-se nos termos do pardgrafo tnico do agt. 1° da
Lei 10.520/2002, combinado com o art. 3°, inciso II do Decreto n° 10.024/2019, constituindo-se servigoscomuns
as atividades a serem contratadas, j4 que os padrdes de desempenho e qualidade podemser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes reconhecidas e usuais do mercado, sendo vidvel a conjratagéo
por meio de PREGAO ELETRONICO.

O Setor de Compras e Licitagdes, antes de iniciar esses Estudos solicitou parecer & Assessoria de Juridica da
Municipio de Governador Edison Lobdo a fim de verificar a viabilidade de a contratagfo ser realizada por meio
de inexigibilidade de licitagdo, € o parecer sugeriu que fosse realizado procedimento licitatério por meio de
PREGAO ELETRONICO. O parecer foi ratificado pela Autoridade Competente do Orgfio € essa serd a forma
de contratagfio dos servigos em aprego.

Por fim, seguem processos que foram realizados por meio de PREGAO ELETRONICO para contratagio do
servigo de Contabilidade Publica:
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A prestacdo dos servigos de Contabilidade Publica englobard, além dos requ1s1tos as segumtes tarefas:
1 - Levantamerito, elaborag@o e apresentagdo de balancetes e relatério mensais em até 10 (dez) dias,contados
a partir do momento que a empresa for notificada;
2 - Elaboragdo da Proposta Orgamentéria anual (por centro de custos), bem como a sua reformulagdio noexercicio
vigente (se houver necessidade) nos prazos fixados pela Municipio de Governador Edison Lobéo;
3 - Confecgdo de folhas de pagamento, por centro de custos (com emisséo de contracheque), férias,
rescisdes contratuais e encargos sociais, elaborados e apresentados em até 03 (trés) dias corridos, contados a
partir do dia imediatamente posterior da notificagdo, sendo também emitidas as respectivas guias de
recolhimento ¢ impostos devidos;
4 - Assessoramiento ao departamento de RH, quanto aos assuntos relacionados a 4rea trabalhista, previdenciaria
e adequagdes ao eSocial;
5 - Elaborag8o, conferéncia e emissio das provisdes de férias e décimo terceiro salario;
6 - Elaboragdo, conferéncia e emissdo de planilha da folha de pagamento, para publicagdo no Portal da
Transparéncia;
7 - Execugdo das rotinas relativas ao eSocial;
8 - Preparagio, conferéncia e envio dos eventos das fases do eSocial; 10 - Preparagdo, conferéncia e erfvio dos
eventos da EFD Reinf;
11 - Estagidrio: Registro, em caso de admisséo, folha de pagamento e emissdo de contracheques;
12 - Emissfo de Jetons aos conselheiros e respectivas guias de recolhimento;
13 - Participag8o, quando antecipadamente convocado, de reunies plendrias e de diretoria, de reuniééscom a
Comissdo de Tomada de Contas ¢ com os Departamentos Financeiro e de Recursos Humanos, entreoutras, para
prestar esclarecimentos de natureza contabil que se fizer necessérias;
14 - Emisséo de parecer técnico em relagdo aos balancetes de verificagfo, balangos, reformulagSes, prevxsao
orcamentaria e prestag:ao de contas;
15 - Célculos ¢ previsdes referentes as 4dreas contébil e financeira;
16 — Realizar, quando solicitado, célculos trabalhistas em fungdo de acordo, reajustes, demandas judiciais,entre
outros que se fizerem necessérios, demonstrando-os através de planithas, gréficos, relatdrios, etc;
17 - Confecgéo e apresentacﬁo 10s prazos legais, aos 6rg50s federais das seguintes pegas: DIPJ, DIRF; RAIS,
CAGED, entre outras que sejam necessérias, conforme previsdo legal;
18 - Expedigio e regularizagdo de certiddes negativas do casa junto 4 Orgdos Pablicos, tais como: Certidso
negativa relativa a Divida Ativa da Unifio e Certiddo de Quitaggio de Tributos e Contribuigdes Federais, expedida
pela Receita Federal ou Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, Certiddo Negativa deDébitos, inclusive quanto
a Divida Ativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, Certiddo
Negativa de Débito (CND), expedida pela Previdéncia Social, Certificado de Regularidade do FGTS ~ CREF,
expedido pela Caixa Econdmica Federal, entre outras que se sejam necessérias;
19 - Assessorar a diretoria e o departamento financeiro e contabil da casa em assuntos relacionados as aéreas
contabil e financeira;
20 - Elaborar quando solicitado, planilhas, relatérios e graficos diversos, referentes as areas contébil e financeira
e de Recursos Humanos;
21 - Assessorar a Comissdo de Licitagdo, quando antecipadamente convocada, emitindo parecer de calculos
relativos a balango patrimonial e planilhas de pregos de empresas participantes em hcltac;oes da casa;
22 - Realizar o registro ¢ atualizagGes dos empregados e estagidrios através do eSocxaI bem comoproceder
as anotagdes no livro de registro de empregados e nas carteiras profissionais;
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23 - Emissdo de parecer técnico referente as solicitagdes de reajustes, repactuagbes, reequilibrio
econdmico-financeiro de contratos firmados entre A Municipio de Governador Edison Lobdo e terceiros,
principalmente, em relagdo as contratagdes de servigos de mio-de-obra terceirizada, analisando e julgando as
planilhas de formagéo depregos apresentadas, a fim de se verificar se o valor solicitado corresponde a réalidade
contabil apresentada. Tal parecer devera ser emitido no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento dg processo. O encaminhamento do processo a sede da licitante ficard a cargo do Muni¢ipio de
Governador Edison Lobio;

24 - Execugdio orgamentaria; emissfo de nota de empenho, liquidagdo ¢ pagamento, de acordo com a Lei4.320/64
e Plano de Congas do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Ptiblico, MCASP;

25 - Assessoray orientar e supervisionar o trabalho da Comissdo Inventariante referente a execugdo do inventario
da casa, dentro das normas vigentes;

26 - Realizar, mensalmente, depreciacfo dos bens méveis da Municipio de Governador Edison Lob&o, conforme
legislagdo vigente;

27 - Outras atribui¢des ndo citadas anteriormente que fazem parte da atividade contébil e financeira.
OBSERVACOES:

1 — Eventualménte, quando solicitada a realizagdo dos trabalhos na sede do Municipio de Governador Edison
Lobdo, serd disponibilizadauma estagfo de trabalho com acesso ao sistema de contabilidade adotado pelo
Municipio, onde a CONTRATADA indicardo nome do profissional que efetivara os trabalhos. Os documentos
contabeis e financeiros a disposigdo da CONTRATADA, poder4 ser acessado fisicamente, na sede da Municipio
de Governador Edison Lobdo ¢ digitalizado, por e-mail.

§6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS i

O objeto proposto descreve uma necessidade comum a todos os 6rgdos integrantes da Admmlstrag;ao

Publica e faz parte de um rol de contratagdes frequentes. Esta constatagfio ¢ dada a partir da busca por
contratagdes similares perante outros entes da Administragdo Piblica.

Assim, a proposta € definir todos os itens necessdrios dos servigos como forma de mensuragfo para
atendimento as:necessidades do Municipio s

bt

1

{7, ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS  ~”
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Realizou-se pesquisa de precos no Banco de pregos, priorizando oItem [ do Art. 5°- daIN 73/2020.Devido
as especificidades do servigo, colhemos propostas de municipios para melhor retratar a realidade do prego a ser
praticado no dmbito do Municipio de Governador Edison Lobdo e foram obtidos os seguintes pregos.

Descrigéo Qtd. Cotagdo Meédia mensal Contrato 12 meses
Consultoria e 01 264.000,00 22.000,00 Contratagdo por doze meses
Servico
Assessoria
Contébil

Ap6s levantamento dos valores optou-se por escolher o valor médio obtido no Banco de pregos como
valor estimado da contratag#o, visto que o valor obtido com o fornecedor € bem préximo ao}inicialmentecolhido.
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"PROPOSTAS (Banco de pregos)

Descricio |, Unid: | ©td. (Méses) | - . Cotagiio .
Prestaciio de Servigo 12 RS 264.000,00
Servigos de

Esse valor ¢ meramente estimado para a verificagdo de dotagdo orcamentaria. O pagamento ocorrera
mediante a apresentagdo da nota fiscal.

8. JUSTIFICATIVA PARA'O PARCELAMENTO OU NAO DA SQLUCAQ

O disposto néo se aplica em razdo das caracteristicas dos servigos a serem contratados.
O parcelamento dos servicos ndo € tecnicamente vidvel por se tratar de tarefas correlatas e
intrinsecamente relacionadas, formando uma solugdo unica. i

1
3
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1. . RESULTADOS PRETENDIDOS ~ ~ . _ .

A expectativa dos resultados a serem alcangados com a presente contratagio sdo:

Situagfo cadastral e fiscal em conformidade com a legislagdio;
Elaboragdo de um planejamento tributério eficiente;
Cumprimento de todas as obrigagdes fiscais;

Conforinidade com a legislacéo trabalhista;

Gestdo contabil transparente.

{2~ PROVIDENCIAS PARA ADEGUACAD DO MUNICIPIO, " ..

Néo se vislumbra necessidades a serem tomadas para adequagdes & solugdo a ser contratada e o;servigo
prestado.
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3. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Os estudos preliminares evidenciaram que a contratagdo da solug:éo descrita neste 1nstrumento ou’ seja da
contratagio de,empresa especializada na prestagdo de servigo de contabilidade ptblica, mostra-se Qosswel
economicamente, tecnicamente € fundamentadamente necessdria. Diante do exposto, declara-se ser vidvel a
contratagdo pretendida.

M oA G 2 & 7y

{14, RESPONSAVEIS ~ =~ ~— " N

A consideracio do senhor Secretdrio com vista A aprovagio deste ETP:

X L

Considerando que este Estudo Técnico Preliminar possui todos os elementos indispensaveis’para a
realizagdo do certame, conforme os termos da Lei 8.666/2993 e demais legislagdespertinentes. Considerando que
{
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é atribuicdo da autoridade competente aprovar o Estudo Técnico Preliminar dascontratagdes.

Governador Edison Lobao - MA, 29 de junho de 2023

Matheus da Silva Pereira
Departamento de Compras

‘ APROVO este Estudo Técnico Preliminar, que deveri ser anexado ao Termo de Referéncia.
lca
s Sunos

Governador Edison Lobdo - MA, 29 de junho de 2023 Fabﬂ(:\o do‘ 3e b a/ CPends
Sec- ;manQ 021

WO flos 6”“/4)5 31,\/\, - port 02/2

Fabricio dos Santos Silva
Secretirio Municipal de Financas, Fazenda ¢ Receitas

A vista das informacdes contidas nestes autos e com observincia as normas vigentes,
APROVO o presente Termo de Referéncia, e AUTORIZO a continuidade dos tramites legais
para realizagdo do procedimento Administrativo.

" De acordoem: __/___/ Qe
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Fabricio dos Santos Silva
Secretario Municipal de Finangas,Fazendas e Receita
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GOVERNADOR EDISON LOBAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, FAZENDA E RECEITAS
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AUTORIZACAO

Ao Senhor
Gustavo Paixiio Martins
Pregoeiro do Municipio de Governador Edison Lobéio- MA

f

T

Na qualidade de Secretdrio Municipal, encaminho os autos do processo até aqui realizado e
AUTORIZO a abertura de processo licitatorio na Modalidade Pregdo Eletr6nico, sob o regime de
Menor Preco por item, objetivando a contratagfio de empresa especializada para prestacio de
servicos de assessoria e consultoria contabil, de acordo com o regimento disposto na‘ Lei
Complemeritar n° 123/2006 alterada pela Lei Complementar n°® 147/2014 e o que couber a Lei
8.666/93 e a Lei Federal n° 10.520/2002, Decreto 10.024/2019.

Governador Edison Lobdo- MA, 12 de julho de 2023.
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Fabricio dos Santos Silva '
Secretario Municipal de Financas, Fazendas e Receita
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APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Governador Edison Lobdo- MA, 11 de julho de 2023.

Prezado,

A vista das informagdes contidas nestes autos e com observéncia as normas vigentes, APROVO
o presente Termo de Referéncia de Governador Edison LobZo- MA, e, AUTORIZO a

continuidade dos trimites legais para realizagio do procedimento Administrativo.
!

Atenciosamente,

Fabricio dos Santos Silva
Secretiario Municipal de Finangas




PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR EDISON LOBAO - MA

CNPJ: 01.697.627/0001-34
Responsével: ALESSANDRO DE MQURA BARROS
Matricula: 187/2022

Relatdrio de Cotagao; Registro de pregos para futura e eventual contratacao de empresa
especializada para prestagao de servigos de Assessoria e Consultoria Contabil para atender

as demandas da administragao publica do municipio de Governador Edison Logéo - MA.

Pesquisa realizada entre 28/06/2023 12:17:15 e 28/06/2023 12:26:46

o~ - [ - e

Relatério gerado no dia 268/06/2023 12:29:21  (1P. 45.167 140 109) s

Prego % Valor

It Pregos uantidade Total
em ¢ a Estimado Global ©
‘o
1) Prestagéo de servigos de Assessoria e Consultoria Contébil 3 12 Méses R$ 22.000,00 (un) 100%* R$t264.000,00
& e ES
]
. Valor Globak R$ 264.000,00
. 4 N [ .
Valor do item em relag3o ao total Quantidade de pregos por item
© 1) Prestacéio de... 3 . )
2 - c e e e
1 pr - . ol s - v
¥
0
ftern 1 .

Detalhamento dos Itens

tem 11 Prestagao de servigos de Assessoria-e Consultoria Contabil

Prego Estimada: ) Média dos Pregas Obtidos: 75 72.000.00
Quantidade Descrigdo Observagdo'
12 Meses prestagéo de servigos de Assessaria e Consultoria Contébil $
Prego (Outros Entes Publicos) 1: Mediana das Propostas Finais Fis 22.000,00
4 o =
Filtros Utilizados: Periodo: 28/06/2022 & 28/06/2023; Palavra Chave: Prestagéo de assessoria cont4bil ; Apenas Materiais; Operador:
IgualQtdFornecedor: .
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Orgdo: FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE TERRA SANTA - FUNDEB

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos em
assessoria técnica contabil junto 4 Prefeitura e Fundos Municipais.
Descriggo: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVIGOS EM ASSESSORIA TECNICA €ONTABIL JUNTO A PREFEITURA €
FUNPOS MUNICIPAIS - CONTRATAGAQ DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS EM-ASSESSORIA TECNICA CONTABIL JUNTO A
PREFEITURA E FUNDOS MUNIGIPAIS

CNPJ Razdo Social do Fornecedor
39.611.673/0001-13 AR M PIMENTEL ASSESSORIA CONTABIL LTDA
*VENCEDOR*

Marca: Marca n3g informada
Fabricante: Fabricante néo informado
Descrigao: Descrigdo ndo informada

Prego (Outros Entes Publicos) 2: Mediana das Propostas Finais

Data:
Modalidade:
SRP:
Ide